Перед созданием презентации на компьютере важно:
 составить план презентации с учетом аудитории /назначение, тема,
цели/, то есть следует самому понять то, о чем вы собираетесь рассказывать;
 продумать примерное количество слайдов: их не должно быть много,
иначе они будут слишком быстро меняться, и времени для записи у слушателей не останется;
 спланировать содержание слайдов;
 продумать графическое оформление каждого слайда, единый стиль.


Рекомендации по составлению мультимедийной презентации
1. Общие требования к презентациям.
1) Наличие не более 12- 15слайдовв зависимости от времени, отведенного на доклад.
2) Соответствие слайдов теме сообщения.
3) Содержание минимального количества слов в слайде.
4) Употребление четкого крупного шрифта для выделения надписей и
заголовков на общем фоне. Допустимо наличие предложений, определений,
терминов, которые слушатели могут записать. Текст должен быть легко
читаем: используются короткие слова и предложения, тезисы. Следует избегать перепечатывания текста доклада.
5) Правильность используемой терминологии.
6) Отсутствие орфографических, грамматических и стилистических ошибок и опечаток.
7) Чередование разных видов слайдов для обеспечения разнообразия:
- с текстом;
- с таблицами или схемами;
- с диаграммами (графиками).
8) Максимально равномерное заполнение экранного поля чертежами,
рисунками, фотографиями и другими иллюстрационными материалами. При
этом слайд не должен быть перегружен зрительной информацией (не более 3-х иллюстраций на слайде). Большие таблицы трудны для восприятия, лучше
заменять их графиками, построенными на основе этих таблиц, выводами,
таблицами с динамикой, отражающей темпы роста, прироста и т.д.
2.  Содержание презентации
· название презентации (тема исследования), данные автора, название
образовательного учреждения, название мероприятия, на котором выступает автор; дата создания (на первом слайде);
·  цель и задачи работы;
· содержание;
·  ход и результаты исследования;
· выводы и рекомендации;
·  список  использованных  ресурсов,  в  том  числе  веб-сайты  (на
предпоследнем слайде);
· правила хорошего тона требуют, чтобы последний слайд содержал
благодарность тем, кто помогал в работе над презентацией, докладом, или
основными выводами.
3. Стиль
1) Соблюдение единого стиля оформления всех слайдов.
2) Исключение стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.
3) Преобладание  основной  информации  (текст,  рисунки)  над
вспомогательной информацией (управляющие кнопки).
4. Фон
Использование более холодных, спокойных тонов (синий или зеленый) для
заливки фона, букв, линий, не вызывающих раздражение и утомление глаз.
5. Цвет
1) Использование не более трех цветов на одном слайде: один для фона,
один для заголовков, один для текста.
2) Важно подобрать правильное сочетание цветов для фона и шрифта. Они должны контрастировать. Например, фон – светлый, а шрифт – темный, или наоборот. Первый вариант предпочтительнее, так как текст читается лучше.
Черный текст – белый фон не всегда можно назвать удачным сочетанием для
презентаций, так как при этом в глазах часто "начинает рябить". При
использовании фотографий в качестве фона, надо либо использовать более-
менее однотонные, иногда чуть размытые фотографии, либо располагать текст не на самой фотографии, а на цветной подложке.
6. Звук
Отсутствие резкого, отвлекающего, раздражающего характера звукового
сопровождения слайдов. В презентации не рекомендуется использовать
музыкальное сопровождение, если, конечно, оно не несет смысловую нагрузку, так как музыка будет отвлекать внимание.
7. Анимация
Анимационные эффекты не должны использоваться как самоцель.
Анимация допустима либо для создания определенного настроения или
атмосферы презентации (в этом случае анимация тем более должна быть
сдержанна и хорошо продумана), либо для демонстрации динамичных
процессов, изобразить которые иначе просто не возможно (например, для
поэтапного вывода на экран рисунка).
8. Содержание информации
1) Использование коротких слов и предложений (лучше не более 17 слов на слайде)
2) Минимальное количество предлогов, наречий, прилагательных.
9. Расположение информации на странице
1) Расположение информации предпочтительно горизонтальное.
2) Расположение наиболее важной информации в центре экрана.
3) Расположение надписи под картинкой, диаграммой.
10.  Шрифт
1) Заголовки должны привлекать внимание аудитории; у каждого слайда
должен быть заголовок. Размер шрифтов для заголовков – не менее 24, для
информации – не менее 18 (можно больше).
2) Употребление разных типов шрифтов в одной презентации недопустимо.
3) Использование полужирного шрифта, курсива или подчеркивания для
выделения информации.
4) Преобладание строчных букв над прописными.
11.  Способы выделения информации
- рамки, границы, заливка;
- разные цвета шрифтов, штриховка, стрелки;
- рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.
12.  Объем информации
1) Заполнение одного слайда слишком большим объемом информации
недопустимо: зрители могут единовременно запомнить не более трех фактов,
выводов, определений.
2) Достижение наибольшей эффективности обеспечивается тогда, когда
ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.
Необходимо помнить, что презентация должна дополнять доклад, а не
дублировать его.


[bookmark: _GoBack]http://sov-a.ru/sites/default/files/metodrec_ikt.pdf
